OUK-Lu/284/10-10/24

Piikaz k provedeni ro¢ni periodické inventarizace majetku a zavazki

Na zaklad¢ ust. § 29 a 30 zékona €. 563/1991 Sb. o tcetnictvi v aktudlnim znéni ukladdam provedeni
ro¢ni periodické inventarizace majetku a zavazki ke dni 27. 1. 2025.

K jejimu provedeni jmenuji hlavni inventarizacni komisi (déale jen HIK) ve sloZeni:

Jméno a pfijmeni funkce
Vaclav Kral predseda komise
Jiri Lowy ¢len
Roman Vacek ¢len
HIK ma za ukol:

1. Seznamit ¢leny jednotlivych dil¢ich IK s timto pokynem a s jejich povinnostmi souvisejicimi s touto
periodickou inventarizaci;
2. organizovat prace jednotlivych dil¢ich inventariza¢nich komisi (déle jen DIK) podle nize uvedené¢ho
harmonogramu. HIK ptebirda od jednotlivych dil¢ich IK vyhotovené inventurni soupisy, ptredlozi je
uctarné k vycisleni tcetnich stavil, k porovnani ti€etnich stavil s inventurnimi a k vyjadfeni rozdild mezi
nimi;
3. vypracovat celkovou zpravu o provedeni inventarizace v ¢lenéni na 1. ni ¢ast za fyzické inventury
majetku hmotné povahy — tuto predlozi vedeni UJ nejpozdéji do 9. 12. 2024 a 2. &ast za dokladové
inventury ostatniho majetku a zdvazki — tuto predlozi vedeni UJ do 27. 1. 2025.

Soucasné se zpravou piedlozi také inventurni soupisy a zdpisy o provedeni inventury jednotlivych
dil¢ich IK.

Dale jmenuji tyto dil¢i IK:

DIK ¢. 1: Fyzické inventura Dlouhodobého hmotného majetku k 30. 11. 2024

Jméno a piijmeni funkce

Pavel Nowak piredseda komise
Slavomira Polakové ¢len

Ladislav Kadlec ¢len

Osoba odpovedna za tento majetek: Ladislav Kadlec.
Inventura bude zahajena dne a ukoncena dne predanim inventurnich soupisti a zapisu
o provedeni inventury do rukou HIK.

DIK ¢&. 2: Fyzicka inventura nakupovanych a vyrobenych zasob k 30. 11. 2024
Fyzicka inventura pené¢zni hotovosti a cenin k 31. 12. 2024

Jméno a piijmeni funkce

Josef Hronek ¢len

Hana Habartova piredseda komise
Marie Kralova Clen

Osoba odpovédnd za tento majetek: Hana Habartova.
Inventura bude zahajena dne ............... a ukoncena dne ............. predanim inventurnich soupisi
a zapisu o provedeni inventury do rukou HIK.



DIK ¢. 4: Dokladova inventura

Jméno a pfijmeni funkce
Josef Hronek ¢len
Hana Habartova piedseda komise

Osoba odpovédna za evidenci tohoto majetku: Hana Habartova
Inventura bude zah4jena dne 1. 11. 2024 a ukoncena dne 17. 1. 2025 pfedanim inventurnich soupist
a zapisu o provedeni inventury do rukou HIK.

Fyzické inventury se provadéji fyzickym zjisStovanim ptisluSného majetku, tj. pocitanim, vazenim,
méfenim, technickym propoctem apod. DIK pfitom porovndva redlnou hodnotu majetku s hodnotou
evidovanou v ucetnictvi a pfipadny rozdil poznamend do zapisu o provedeni inventury. Do tohoto
zapisu také uvede dal$i vyznamné okolnosti zjisténé v souvislosti s provadénim inventury, jako napf.
piipadné poskozeni nebo jiné vady majetku, zajisténi majetku proti poskozeni a odcizeni, existenci
dohody o hmotné odpovédnosti za svéteny majetek apod.

Do inventurniho soupisu je nutno uvést jen majetek skutecné fyzicky zjistény, a to bez ohledu na to,
zda je ¢i neni tento majetek veden v Gcetni evidenci. ZvIast’ se inventarizuje majetek firmé zaptjceny,
predany ke zpracovani apod.

Pii provadéni inventury musi byt vzdy pfitomna osoba odpovédnd za inventarizovany majetek, ktera
svym podpisem na inventurnim soupisu potvrzuje jeho spravnost a uplnost.

Jako pomiticku pro vyhotoveni inventurniho soupisu je mozno dil¢i IK predat soupis polozek
prislusného majetku z ucetnictvi, ktery vSak nesmi obsahovat idaj o0 mnoZzstvi.

Pokud se provadi fyzicka inventura k jinému datu nez k 31. 12. (ke konci tcetniho obdobi), je nutno
k inventurnimu soupisu pfilozit také ptehled o pfiristcich a ubytcich, které nastaly v dobé od data,
k némuz byla inventura provedena do dne 31. 12. (do konce ucetniho obdobi) tak, aby bylo mozno
porovnat takto opraveny inventurni stav se stavem ucetnim k 31. 12. (ke konci ucetniho obdobi).

Dokladové inventury se provadéji porovnanim zapist v ucetnictvi s doklady, které prokazuji jejich
opravnénost (faktury, vypisy z evidence nemovitosti, vypisy z evidence SCP, vyplatni listiny apod.).

Inventurni dokumentaci po jejim projedndni vedenim UJ ulozi do archivu UJ Jifi Lowy.

Dokumentaci je nutno archivovat po dobu uréenou zdkonem o ucetnictvi popf. jinymi zavaznymi
ptredpisy.

V Kungjovicich dne 10. 10. 2024

Jiti Lowy
vedeni UJ



